GCC
FORMALIZAR MEMORANDO NO
SIGED E SOLICITAR AO FISCAL
A ELABORAGAO DO RELATORIO

DE EXECUGCAO DE SERVICOS

ASSJUR
EMITIR PARECER JURIDICO E
ELABORAR A MINUTA DO
TERMO ADITIVO DO
CONTRATO EM QUESTAO

!

FLUXOGRAMA - TERMO DE ADITIVO DOS CONTRATOS

ucCl
ANALISAR A INSTRUGAO
PROCESSUAL E EMITIR
PARECER TECNICO

Y

ASSAF/SEAF
SOLICITAR AUTORIZAGAO DA
ORDENADORA DE DESPESAS

PARA EMISSAO DE NOTA DE
EMPENHO

SEAF PROTOCOLO
FISCAL ) GOF INFORMAR A SECRETARIA FORMALIZAR O PROCESSO E ASSAF/SEAF
ELABORAR O RELATORIO DE RELATORIO SIM | VERIFICAR DISPONIBILIDADE R & SO A SECRETARIA sim_| ENCAMINHAR A ASSAF/SEAF RECEBER A DEMANDA PARA
> EXECUCAODESERVICO, |—>< APROVANDOA ——> ORCAMENTARAPARA — —>  “\ropucidpagao | > - AUTORIZOU? - > DEVOLVER O MEMORANDO = —>f CONHECIMENTO, E ESTANDO
ANEXAR NO MEMORANDO EM RENOVAGAO? ATENDIMENTO DA DEMANDA e e ' PARA O SETOR SOLICITANTE DE ACORDO, ENVIAR PARA
QUESTAO E ENVIAR PRO GCC EM QUESTAO s PARA ARQUIVAMENTO NO Gce
. SETOR DE ORIGEM
¢ NAO NAO
SEAF
; DDOF/GCC
INFORMAR A SECRETARIA N
e S [ INICIAR NOVA CONTRATACAO
RELATORIO DO FISCAL
A 4
ASSAF GCOM FORNECEDOR ASSAF Gce '
COLETAR AS ASSINATURAS ELABORAR TR EMITIRNADE | NAO _“TEVE REAJUSTE SiM FORNECEDOR RESPONDER AO OFiCIO NUMERAR MINUTA DE OFICIO, ELABORAR MINUTA DE OFICIO
<~ NOTRENANAD. POSTERIOR €| booTeRIOR INSTRUGAONO [€ . NOVALORDO € ACEITOU A <“— ENVIADO COMACEITEOU (€— COLHERASSINATURADA < E ENCAMINHAR AASSAF PARA
ENVIO AASSJUR PARA SISTEMA E-COMPRAS CONTRATO? RENOVAGAO? PROPOSTA COM ALGUMA SECRETARIA E POSTERIOR POSTERIOR NUMERAGAO E
PROVIDENCIAS : ALTERAGAO ENVIO AO FORNECEDOR ENVIO AO FORNECEDOR
A
l SiM NAO
SEAF ASSCONT Y
. CALCULAR O REAJUSTE
PARA APROVAGAO E
. SOLICITADO DE ACORDO COM SEAF
AUTORIZAGARO DO REAJUSTE O INDICE CONDIZENTE INFORMAR A SECRETARIA 5 pRORGES
»  PARA CONHECIMENTO E
EXECUTIVA QUANTO A INICIAR NOVA CNTRATAGAO
RESPOSTA DO FORNECEDOR
DDOF/GOF DATEC/SEFAZ ACOSTAR AOAUTOS ANOTA ASSIUR SEAF GABINETE ASSAF/SEAF
ELABORAR DETACONTRATO, VALIDAR DETACONTRATO E COLETAR AS ASSINATURAS NO

> SOLICITAR DESPESA (COTA) E —>|

EMITIR ANOTA DE EMPENHO
PARA O REFERIDO TAC

POSTERIOR DEVOLUGAO

NOTA DE EMPENHO E

PARA O GOF

DE EMPENHO VALIDADA PELO
INSPETOR DA SEFAZ PARA
CONTINUAGAO DOS
TRAMITES

—> TAC, PUBLICAR EXTRATO NO —>|
DOE E ENVIAR O CONTRATO
PRO FORNECEDOR

TER CONHECIMENTO E

A 4

ENVIAR AO GABINETE PARA

TER CONHECIMENTO E

ASSINATUR A

TER CONHECIMENTO E

\ 4

ENVIAR PARA PUBLICAGCAO

0D

ASSINTURA DA PORTARIA PORTARIA NO IAONEWS NO DOE
GCC ASSAF/SEAF ASSJUR

LANCAR TAC NO SISTEMA DE
GESTAO DE CONTRATOS -
SGC, ANEXAR COMPROVANTE
E ARQUIVAR

A

TER CONHECIMENTO E
ENVIAR PARA LANCAMENTO
DO TAC E FINALIZAGAO DOS

TRAMITES

&

PUBLICAR NO DOE E ENVIAR
PARA CONTINUAGAO DOS
TRAMITES




