
INÍCIO
RELATÓRIO

APROVANDO A
RENOVAÇÃO?

GCC
FORMALIZAR MEMORANDO NO
SIGED E SOLICITAR AO FISCAL
A ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO

DE EXECUÇÃO DE SERVIÇOS

FLUXOGRAMA - TERMO DE ADITIVO DOS CONTRATOS

FISCAL
ELABORAR O RELATÓRIO DE

EXECUÇÃO DE SERVIÇO,
ANEXAR NO MEMORANDO EM
QUESTÃO E ENVIAR PRO GCC

  SIM

SEAF
INFORMAR A SECRETÁRIA
EXECUTIVA QUANTO AO
RELATÓRIO DO FISCAL

  NÃO

PROTOCOLO
FORMALIZAR O PROCESSO E
ENCAMINHAR A ASSAF/SEAF
DEVOLVER O MEMORANDO

PARA O SETOR SOLICITANTE
PARA ARQUIVAMENTO NO

SETOR DE ORIGEM

ASSAF
NUMERAR MINUTA DE OFÍCIO,

COLHER ASSINATURA DA
SECRETÁRIA E POSTERIOR

ENVIO AO FORNECEDOR

FORNECEDOR
RESPONDER AO OFÍCIO

ENVIADO COM ACEITE OU
PROPOSTA COM ALGUMA

ALTERAÇÃO

FORNECEDOR
ACEITOU A

RENOVAÇÃO?

GCOM
ELABORAR TR, EMITIR NAD E
POSTERIOR INSTRUÇÃO NO

SISTEMA E-COMPRAS

ASSJUR
EMITIR PARECER JURÍDICO E

ELABORAR A MINUTA DO
TERMO ADITIVO DO

CONTRATO EM QUESTÃO

DDOF/GOF
ELABORAR DETACONTRATO,

SOLICITAR DESPESA (COTA) E
EMITIR A NOTA DE EMPENHO

PARA O REFERIDO TAC

DATEC/SEFAZ
VALIDAR DETACONTRATO E

NOTA DE EMPENHO E
POSTERIOR DEVOLUÇÃO

PARA O GOF 

I

ASSAF/SEAF
SOLICITAR AUTORIZAÇÃO DA
ORDENADORA DE DESPESAS
PARA EMISSÃO DE NOTA DE

EMPENHO

ASSJUR
COLETAR AS ASSINATURAS NO
TAC, PUBLICAR EXTRATO  NO
DOE E ENVIAR O CONTRATO

PRO FORNECEDOR

GOF
ACOSTAR AOS AUTOS A NOTA
DE EMPENHO VALIDADA PELO

INSPETOR DA SEFAZ PARA
CONTINUAÇÃO DOS

TRÂMITES

GOF
VERIFICAR DISPONIBILIDADE

ORÇAMENTÁRIA PARA
ATENDIMENTO DA DEMANDA

EM QUESTÃO

SEAF
INFORMAR A SECRETÁRIA
EXECUTIVA E SOLICITAR
AUTORIZAÇÃO PARA O

PROSSEGUIMENTO DOS
TRÂMITES

SECRETÁRIA 
AUTORIZOU?

  NÃO

I

  SIM

SEAF
INFORMAR A SECRETÁRIA

EXECUTIVA QUANTO A
RESPOSTA DO FORNECEDOR

  SIM

  NÃO

ASSAF
COLETAR AS ASSINATURAS

NO TR E NA NAD. POSTERIOR
ENVIO A ASSJUR PARA

PROVIDÊNCIAS

TEVE REAJUSTE
NO VALOR DO
CONTRATO?

ASSCONT
CALCULAR O REAJUSTE

SOLICITADO DE ACORDO COM
O ÍNDICE CONDIZENTE

UCI
ANALISAR A INSTRUÇÃO
PROCESSUAL E EMITIR

PARECER TÉCNICO

ASSAF/SEAF
TER CONHECIMENTO E

ENVIAR PARA PUBLICAÇÃO
NO DOE

GCC
ELABORAR MINUTA DE OFÍCIO
E ENCAMINHAR A ASSAF PARA

POSTERIOR NUMERAÇÃO E
ENVIO AO FORNECEDOR

ASSAF/SEAF
RECEBER A DEMANDA PARA

CONHECIMENTO, E ESTANDO
DE ACORDO, ENVIAR PARA

GCC

  SIM

  NÃO

DDOF/GCC
PARA CONHECIMENTO E

INICIAR NOVA CONTRATAÇÃO
I

DDOF/GCC
PARA CONHECIMENTO E

INICIAR NOVA CNTRATAÇÃO

I

SEAF
PARA APROVAÇÃO E

AUTORIZAÇÃO DO REAJUSTE

SEAF
TER CONHECIMENTO E

ENVIAR AO GABINETE PARA
ASSINTURA DA PORTARIA

GABINETE
TER CONHECIMENTO E 

ASSINATUR A
PORTARIA NO IAONEWS

GCC
LANÇAR TAC NO SISTEMA DE 

GESTÃO DE CONTRATOS - 
SGC, ANEXAR COMPROVANTE 

E ARQUIVAR

FIM
ASSJUR

PUBLICAR NO DOE E ENVIAR
PARA CONTINUAÇÃO DOS

TRÂMITES

ASSAF/SEAF
TER CONHECIMENTO E

ENVIAR PARA LANÇAMENTO
DO TAC E FINALIZAÇÃO DOS

TRÂMITES


