
INÍCIO

SETOR DEMANDANTE/ 
FISCAL DO CT

ELABORAR MEMORANDO
DESCREVENDO A NECESSIDADE DA
AQUISIÇÃO/ CONTRATAÇÃO COM O

DETALHAMENTO DA DEMANDA
(INDICANDO QUANTIDADES, PRAZOS,

JUSTIFICATIVA TÉCNICA) E ETP

FLUXOGRAMA - ATA DE REGISTRO DE PREÇO

ASSAF/SEAF
RECEBER A DEMANDA PARA

CONHECIMENTO, E ESTANDO DE
ACORDO, ENVIAR AO PROTOCOLO

PARA FORMALIZAÇÃO DO PROCESSO

GOF
INFORMAR SE HÁ DISPONIBILIDADE
ORÇAMENTÁRIA EM DESPACHO NO

PROCESSO E SOLICITANDO
AUTORIZAÇÃO DA SEAF

ENVIAR PARA ASSAF,  ENCAMINHAR
AO SETOR DEMANDANTE PARA

INFORMAR E ARQUIVAR NO SETOR
DE ORIGEM

  SIM
  NÃOAUTORIZA OU NÃO

 A DESPESA?

GCOM
REALIZAR INSTRUÇÃO INICIAL

CONTENDO: PESQUISA DE MERCADO,
CATALOGAÇÃO DO ID NO E-COMPRAS

(SE NECESSÁRIO), MAPA
COMPRARATIVO DE PREÇO.

ENCAMINHA PARA ASSAF/DDOF/GOF
SOLICITANDO DISPONIBILIDADE

ORÇAMENTÁRIA E AUTORIZAÇÃO

ATA

DISPENSA

REGULAR

DISPENSA

INEXIGIBILIDADE

GCOM
ELABORAR MINUTA DE OFÍCIO PARA

FORNECEDOR E GERENCIADOR

ASSAF
FORMALIZAR E ENVIAR OFÍCIO PARA

FORNECEDOR E GERENCIADOR.
AGUARDAR O RETORNO POR PARTE

DO INTERESSADO 

GCOM
ELABORAÇÃO DE TR, REGISTRO NO

E-COMPRAS, NAD E ENVIA PARA
ASSAF

ASSAF/SEAF
RECOLHIMENTO DAS ASSINATURAS

DO TR E NAD, ENCAMINHA AO
DDOF/GOF

ASSJUR
EMISSÃO DE PARECER JURÍDICO

UCI
EMISSÃO DE PARECER TÉCNICO

ASSAF/SEAF
RECEBER O PROCESSO E

ENCAMINHAR PARA A ASSJUR

ASSJUR
ELABORAR PORTARIA

(HOMOLOGAÇÃO DO PREGÃO
ELETRÔNICO OU INEXIGIBILIDADE)

PARA PUBLICAÇÃO DO DOE E
ACOMPANHAR

GCOM
HOMOLOGAR NO SISTEMA E-

COMPRAS E VERIFICAR SE HÁ
NECESSIDADE DE COMPLEMENTAR
AS DOCUMENTAÇÕES DA EMPRESA,

ENCAMINHAR A ASSAF 

DDOF/GOF
ELABORAR DETACONTRATO,

SOLICITAR DESPESA (COTA) E EMITIR
A NOTA DE EMPENHO

ASSJUR
ELABORAR O TERMO DE CONTRATO,

O EXTRATO, ACOMPANHAR A
PUBLICAÇÃO NO DOE E ENVIAR PARA

O CONTRATADO

GCC
INSTRUÇÃO NO SISTENA SGC,

ELABORAÇÃO DE PORTARIA DE
FISCALIZAÇÃO E ORDEM DE SERVIÇO 

FIM

PROTOCOLO
RECEBER A DEMANDA, FORMALIZAR

O PROCESSO E ENCAMINHAR O
MESMO PARA A ASSAF/SEAF.

DEVOLVER O MEMORANDO PARA O
SETOR SOLICITANTE PARA

ARQUIVAMENTO NO SETOR DE
ORIGEM

ASSAF/SEAF
RECEBER O PROCESSO E
ENCAMINHAR PARA GCOM

DATEC/SEFAZ
VALIDAR DETACONTRATO E NOTA DE

EMPENHO E POSTERIOR DEVOLUÇÃO
PARA O GOF 

GOF
ACOSTAR AOS AUTOS A NOTA DE

EMPENHO VALIDADA PELO INSPETOR
DA SEFAZ PARA CONTINUAÇÃO DOS

TRÂMITES

SEAF 
PARA CONHECIMENTO E ENVIO AO

DDOF PARA MANIFESTAÇÃO

DDOF
PARA MANIFESTAÇÃO QUANTO

A AQUISIÇÃO

SEAF
PARA ACOLHIMENTO

DA SECRETÁRIA

ASSJUR
PARA SUBIR NO IOANEWS

ASSJUR
PARA PUBLICAÇÃO NO DOE  E
CONTINUAÇÃO DOS TRÂMITES

ASSAF/SEAF
AUTORIZAR EMISSÃO DA NOTA DE

EMPENHO

GABINETE
TER CONHECIMENTO E ASSINAR A

PORTARIA NO IOANEWS

ASSAF/SEAF
TER CONHECIMENTO E ENVIAR PARA

PUBLICAÇÃO NO DOE

SEAF
TER CONHECIMENTO E

ENVIAR AO GABINETE PARA
ASSINTURA DA PORTARIA


